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Leiterin Finanzen Administration (m/w/d), Teilzeit 80%

Seit 1971 beliefert die fuhrer+bachmann ag das Schweizer Bauhaupt- und Nebengewerbe mit
hochwertigen und sicheren Baumaschinen.

Als fuhrender Anbieter in der Entwicklung von Steintrennmaschinen, sowie Produktions- und
Handelsbetrieb legen wir in allen Unternehmensbereichen hochsten Wert auf Qualitat,
Prazision und Funktionalitat.

Wir suchen per 01.05.2024:
Eine dynamische und erfahrene Leiterin Finanzen Administration, die mit Freude
Verantwortung Gbernimmt und unser Team in Elsau tatkraftig unterstitzt.

Ihr Aufgabengebiet:

e Finanzbuchhaltung:
o Kontieren und Verbuchen von laufenden Geschaftsvorféllen
o Erstellen von Monats- und Jahresabschlissen
o Abstimmung der Konten mit den Debitoren und Kreditoren
o Vorbereitung der Unterlagen fiir die Steuererklarung
o Unterstlitzung bei der Erstellung von Konzernberichten
e Administration:
o Personalverwaltung
o Allgemeine Burotatigkeiten (Post, Versicherungen/Leasing,
Spesenabrechnungen)
o Operative FUhrung des Fachbereichs Personal (Gehaltsabrechnung
vorbereiten...)

lhr Profil;

Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder mehrjahrige Berufserfahrung in der
Finanzbuchhaltung und Administration

Sehr gute MS-Office-Kenntnisse, Erfahrung mit SAGE

Ausgepragte kommunikative und soziale Fahigkeiten

Strukturierte und selbstandige Arbeitsweise

Belastbarkeit und Flexibilitat

Sehr gute Deutsch- und Franzdsischkenntnisse in Wort und Schrift, Englisch von
Vortell

Wir bieten:

Eine interessante und abwechslungsreiche Tatigkeit in einem dynamischen Team

Ein unbefristetes Arbeitsverhaltnis
Eine leistungsgerechte Bezahlung
Fort- und Weiterbildungsmaglichkeiten
Ein angenehmes Arbeitsklima

Sollten Sie Interesse an dieser Position haben, senden Sie uns bitte lhre vollstandigen
Bewerbungsunterlagen per E-Mail an dino.softic@fb-ag.ch

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!



